Приложение 
к приказу начальника 
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ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска (далее - Порядок) разработан на основании пункта 2 статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. 27 Положения о бюджетном процессе в городе Орске и устанавливает правила формирования и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска году на очередной финансовый год (далее - кассовый план), а также состав и сроки представления информации, необходимой для его составления.
1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет города Орска и кассовых выплат из бюджета города Орска в текущем финансовом году.
[bookmark: sub_217112]1.3. Кассовый план устанавливает предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета.
1.4. Кассовый план используется для повышения эффективности управления средствами бюджета города Орска путем обеспечения сбалансированности кассовых поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета.
1.5. Финансовое управление администрации города Орска (далее -  финансовое управление) составляет и ведет кассовый план на основании информации о прогнозируемых поступлениях доходов в бюджет города Орска и кассовых выплат по расходам из бюджета города на очередной финансовый год.
Утверждение показателей кассового плана осуществляется начальником финансового управления администрации города Орска.
1.6. Кассовый план на текущий финансовый год включает в себя:
 
остаток средств на счете бюджета города на начало финансового года;
кассовый план по поступлениям в доход городского бюджета с разбивкой по месяцам;
кассовый план по выплатам из городского бюджета с разбивкой по месяцам;
кассовый план по поступлениям и выбытиям источников финансирования дефицита бюджета;
сальдо операций по поступлениям и выплатам;
остаток средств на конец периода.
1.7. В составе прогноза кассовых поступлений отражается общая сумма доходов города Орска по типам средств, а в составе прогноза кассовых выплат – предельный объем кассовых расходов, который возможно будет произвести за счет вышеназванных поступлений по главным распорядителям бюджетных средств (далее – ГРБС) в разрезе кодов ведомственной структуры расходов (далее – КВСР) и по типам средств.
1.8. Кассовый план ведется в электронном виде в программе АС Бюджет  - Рабочее место «Казначейство» - Новые отчеты «Кассовый план исполнения бюджета города» и распечатывается для утверждения начальником финансового управления. 
2. Порядок формирования кассового плана 
2.1. Кассовый план исполнения городского бюджета формируется на основании решения Орского городского Совета депутатов о бюджете города на текущий финансовый год и плановый период (далее – решение).
2.2. Исходными данными для формирования кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета являются:
прогноз поступлений доходов бюджета города Орска на текущий финансовый год.
2.3. Прогноз поступлений доходов бюджета города Орска с помесячной разбивкой формируется отделом доходов и технического сопровождения финансового управления (далее – ОДиТС) в программе АС «Бюджет» до начала очередного финансового года и предоставляется на бумажном носителе в отдел кассового исполнения бюджета финансового управления (далее – ОКИБ) до 20 декабря текущего финансового года. 
2.4. Исходными данными для формирования кассового плана по выплатам из бюджета города Орска являются:
утвержденные лимиты бюджетных обязательств.
2.5. Главные распорядители бюджетных средств в течении 10 рабочих дней  со дня подписания главой города решения о бюджете города на текущий финансовый год и плановый период передают в электронном виде сводные заявки на финансирование с ежемесячным распределением прогнозируемых кассовых выплат в финансовое управление (Приложение 1 к настоящему Порядку). 
2.6. Сводные заявки на финансирование составляются в разрезе КВСР отдельно по каждому типу средств.
2.7. Показатели сводной заявки по кассовым выплатам не должны превышать утвержденный объем лимитов бюджетных обязательств на каждый квартал текущего года.
2.8. Курирующие отделы финансового управления проверяют сводные заявки на финансирование и передают  их в электронном виде в ОКИБ  для формирования проекта кассового плана в течении 5 рабочих дней со дня передачи их ГРБС. Передача осуществляется путем проставления в электронном виде даты принятия сводной заявки на финансирование.
2.9. На основании сведений, поступивших от отделов управления, ОКИБ в течении одного рабочего дня формирует проект кассового плана  исполнения городского бюджета на очередной финансовый год (Приложение 2 к настоящему Порядку).  
Отсутствие в срок, установленный для формирования проекта кассового плана, предоставленных и прошедших проверку сводных заявок на финансирование влечет за собой не включение в проект кассового плана данных по ГРБС.
     2.10. ОКИБ предоставляет кассовый план для утверждения начальнику финансового управления на бумажном носителе.
        2.11. Кассовый план утверждается начальником финансового управления до начала очередного финансового года. Если решение о бюджете не вступило в силу с начала текущего финансового года, исполнение городского бюджета осуществляется на основании ст. 190 Бюджетного кодекса РФ.
      2.12. ОКИБ подшивает утвержденный кассовый план исполнения городского бюджета в папку по ведению кассового плана в соответствии с номенклатурой дел.
2.13. ОКИБ не осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств ГРБС при отсутствии надлежащим образом оформленных сводных заявок на финансирование в текущем финансовом году.
2.14. На основании утвержденного кассового плана и платежных документов бюджетополучателей, поступающих в ОКИБ, формируется кассовая заявка на каждый рабочий день (Приложение 3 к настоящему Порядку).
2.15. Кассовая заявка представляется начальнику финансового управления для санкционирования расходов из городского бюджета.

3. Внесение изменений и уточнений в показатели кассового плана на текущий год

3.1. Изменения в показатели кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета вносятся ОДиТС при увеличения (уменьшения) прогнозных показателей по доходам бюджета города Орска путем внесения соответствующих изменений в электронной форме в данные, указанные в пп. 2.2. настоящего Порядка на сумму этого увеличения (уменьшения) в месяцах, в которых планируются данные изменения. 
3.2. Изменения в утвержденные показатели кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета вносятся ОДиТС предоставляются в ОКИБ на бумажном носителе за три рабочих дня до начала очередного месяца. 
3.3. При необходимости изменения в утвержденные показатели кассового плана могут вноситься отделом ОДиТС в течении текущего месяца. Изменения вносятся в электронной форме и предоставляются на бумажном носителе в ОКИБ. 
3.4. В случае уменьшения в течении текущего месяца утвержденных показателей кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета на текущий месяц ОКИБ в день внесения изменений формирует свод по кассовому плану исполнения бюджета и передает его для балансировки в ОУД в электронном виде. 
3.5. ОУД в течении одного рабочего дня после получения свода по кассовому плану исполнения бюджета осуществляет балансировку путем внесения изменений в показатели по поступлениям и выбытиям по источникам финансирования дефицита городского бюджета в электронном виде.
3.6. Изменения в показатели кассового плана по выплатам из бюджета города Орска вносятся ГРБС одновременно с внесением изменений в лимиты бюджетных обязательств в сроки в соответствии с порядком составления и ведения бюджетной росписи главного распорядителя средств городского бюджета и предоставляются для проверки в финансовое управление (Приложение 4 к настоящему Порядку).
       3.7. В случае увеличения в текущем финансовом году лимитов бюджетных обязательств по ГРБС, изменения по увеличению кассовых выплат вносятся ГРБС в показатели месяцев, в которых планируется фактическое осуществление кассовых расходов с обязательным обоснованием необходимости осуществления данных расходов в указанных периодах.
        3.8. В случае уменьшения в текущем финансовом году лимитов бюджетных обязательств по ГРБС, изменения по уменьшению кассовых выплат вносятся в месяцы, в которых планировалось производить расходы за счет вышеназванных лимитов.  
	3.9. Изменение в текущем месяце показателей по кассовым выплатам за счет безвозмездных поступлений из вышестоящих бюджетов в сторону увеличения осуществляется при наличии фактического поступления вышеназванных средств.
	3.10. Соответствующие курирующие отделы финансового управления осуществляют проверку предоставленных ГРБС изменений показателей кассового плана по выплатам из бюджета города и передают их в ОКИБ не позднее трех рабочих дней до начала очередного месяца. Передача осуществляется путем проставления в электронном виде даты принятия изменений показателей кассового плана.
          3.11. На основании сведений об изменении показателей кассового плана по поступлениям в доход бюджета и выплатам из бюджета города, полученных от отдела ОДиТС и соответствующих курирующих отделов, ОКИБ формирует свод по кассовому плану не позднее двух рабочих дней до начала очередного месяца.
	3.12.  В случае несбалансированности показателей кассового плана на предстоящие месяцы текущего года, ОКИБ направляет его в ОУД для балансировки путем внесения изменений в показатели по поступлениям и выбытиям по источникам финансирования дефицита городского бюджета в электронном виде.
	3.13. Сбалансированный кассовый план ОУД предоставляет в ОКИБ в электронном виде не позднее одного рабочего дня до начала очередного месяца.
 3.14. Изменения в показатели кассового плана вносятся не позднее трех рабочих дней до окончания текущего финансового года.
3.15. ОКИБ не позднее первых трех рабочих дней года распечатывает кассовый план исполнения бюджета города по состоянию на 31 декабря текущего финансового года и подшивает его в папку по ведению кассового плана в соответствии с номенклатурой дел.
