                                        ПРИКАЗ
                  по МУ «Финансовое управление
                    администрации города Орска»
№ 160




                от 30 декабря 2011 г. 
Для упорядочения порядка составления и ведения кассового плана исполнения городского бюджета:

                                              ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения городского бюджета согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу приказ начальника финансового управления от 21.12.2009 г. № 94.

3. Действие Порядка, утвержденного настоящим приказом, распространить с 01 января 2012г.
Начальник финансового управления

администрации города Орска                                       В.Н.Богданцев

Приложение 
к приказу начальника 

финансового управления

от  30.12.2011 г. № 160
ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска (далее - Порядок) разработан на основании пункта 2 статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. 107 Положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в городе Орске и устанавливает правила формирования и ведения кассового плана исполнения бюджета города Орска в текущем финансовом году (далее - кассовый план), а также состав и сроки представления информации, необходимой для его составления.

1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет города Орска по доходам и кассовых выплат из бюджета города Орска в текущем финансовом году.

1.3. Кассовый план используется для обеспечения полной и своевременной оплаты всех предусмотренных на текущий финансовый год бюджетных обязательств.

1.4. Финансовое управление администрации города Орска (далее -  финансовое управление) составляет и ведет кассовый план на основании информации о прогнозируемых поступлениях доходов в бюджет города Орска. Утверждение показателей кассового плана осуществляется начальником финансового управления администрации города Орска.

1.5. Кассовый план на текущий финансовый год включает в себя:

· кассовый план по поступлениям в доход городского бюджета с разбивкой по месяцам;
· кассовый план по выплатам из городского бюджета с разбивкой по месяцам;
· кассовый план поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета (в случае если прогноз остатка на счете на 1 число месяца ниже резерва предстоящих расходов на счетах по исполнению бюджета).

1.6. В составе прогноза кассовых поступлений отражается общая сумма доходов города Орска, а в составе прогноза кассовых выплат – предельный объем кассовых расходов, который возможно будет произвести за счет вышеназванных поступлений с помесячной разбивкой.
1.7.Кассовый план ведется в электронном виде в программе АС Бюджет  - Рабочее место «Казначейство» - Новые отчеты «Кассовый план исполнения бюджета города» по главным распорядителям в разрезе КОСГУ, субКОСГУ и по типам средств. 

2. Порядок формирования кассового плана 
2.1. Исходными данными для формирования кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета являются:

· прогноз поступлений доходов бюджета города Орска на текущий финансовый год, утвержденный решением о бюджете города на текущий финансовый год и плановый период (далее – решение о бюджете) в разрезе кодов бюджетной классификации по доходам;

· помесячная разбивка поступлений по доходам в разрезе кодов бюджетной классификации по доходам, пропорционально предыдущему периоду;
· сроки уплаты платежей в доход городского бюджета;

2.2. Прогноз поступлений доходов бюджета города Орска формируется отделом доходов, финансовой, налоговой политики и технического сопровождения финансового управления (далее -  отдел ДФиНПиТС) в течении 20 рабочих дней со дня подписания главой города решения о бюджете  и формируется в АС «Бюджет». 
2.3. Исходными данными для формирования кассового плана по выплатам из бюджета города Орска являются:

· утвержденные лимиты бюджетных обязательств в разрезе ГРБС и типов средств;
· предполагаемый предельный объем ежемесячных кассовых расходов от утвержденных лимитов  по типу средств 01.00.00. Данный показатель рассчитывается отделом муниципального казначейства (далее – ОМК) по формуле:  ПО(месяц) = ЛБОГРБС * [image: image2.png]Y, A(rmecan)
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где: ПО(месяц)  - предельный объем ежемесячных кассовых расходов;

       ЛБОГРБС      - сумма лимитов по ГРБС (с учетом уведомлений на расчетную дату);
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 - сумма доходов за месяц;
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   - сумма доходов за год.,
на основании данных указанных в настоящем пункте и п.2.2 и доводится в письменном виде до главных распорядителей бюджетных средств в произвольной форме  не позднее 25 рабочих дней со дня подписания главой города решения о бюджете.
2.4. Общая сумма прогнозируемых кассовых выплат из городского бюджета должна соответствовать прогнозируемой сумме доходов городского бюджета на текущий финансовый год, утвержденной решением о бюджете.
2.5. Главные распорядители бюджетных средств не позднее 3 рабочих дней после получения объемов ежемесячных кассовых выплат передают сводные заявки на финансирование с ежемесячным распределением прогнозируемых кассовых выплат в соответствующие курирующие отделы управления. 
2.6. Курирующие отделы управления не позднее 3 рабочих дней после получения от главных распорядителей сводных заявок на финансирование с ежемесячным распределением прогнозируемых кассовых выплат  передают сводные заявки в ОМК для формирования проекта кассового плана.

2.7. На основании сведений, поступивших от отделов управления, ОМК формирует проект кассового плана  исполнения городского бюджета по форме согласно приложению  1 к настоящему порядку не позднее 3 рабочих дней после получения сводных заявок на финансирование с ежемесячным распределением прогнозируемых кассовых выплат от курирующих отделов управления.  

2.8. На основании данных, указанных в подпунктах  2.3 и 2.6, отдел муниципального казначейства в течение 1 рабочего дня после формирования данных, формирует проект кассового плана на текущий финансовый год, в случае несбалансированности проекта кассового плана (прогноз остатка на счете на 1 месяца ниже резерва предстоящих расходов на счетах по исполнению бюджета), отдел управления долгом вносит показатели источников финансирования дефицитов.
 2.9. Кассовый план  утверждается начальником финансового управления не позднее 35 рабочих дней с момента вступления в силу решения о бюджете.

3. Внесение изменений и уточнений в показатели кассового плана на текущий год

3.1. Внесение изменений в показатели кассового плана производится по мере внесения изменений в решение о бюджете, в порядке в соответствии с п.2.3., по срокам указанным в п.3.6. данного Порядка.
3.2. Изменения в показатели кассового плана по поступлениям в доход городского бюджета вносятся отделом ДФиНПиТС в случае увеличения (уменьшения) в утвержденные бюджетные показатели по доходам бюджета города Орска путем внесения соответствующих изменений в электронной форме в данные, указанные в пп. 2.2. на сумму этого увеличения (уменьшения) в месяцах, в которых планируются данные изменения. 
3.3. Изменения в показатели кассового плана по выплатам из бюджета города Орска вносятся в случае увеличения (уменьшения) бюджетных ассигнований в утвержденные бюджетные показатели по расходам по ГРБС в разрезе КОСГУ, субКОСГУ, типов средств на суммы этого увеличения (уменьшения) в соответствующих месяцах, суммы по которым послужили источником увеличения (уменьшения) по данным расходам. 

3.4. ГРБС не ранее чем за 3 рабочих дня до окончания текущего месяца (за исключением декабря) вправе обратится в финансовое управление с предложением об изменении помесячного распределения кассового плана по типу средств 01.00.00 в части увеличения суммы в текущем месяце за счет уменьшения суммы в месяце, следующим за текущим в случае недостаточности предельных объемов кассовых выплат на совершение первоочередных расходов.
  3.5. После внесении изменений в показатели кассового плана, ОМК формирует свод по кассовому плану, в случае несбалансированности кассового плана (прогноз остатка на счете на 1 число месяца ниже резерва предстоящих расходов на счетах по исполнению бюджета), отдел управления долгом, вносит показатели источников финансирования дефицитов.

3.6. Изменения в показатели кассового плана по основаниям, указанным в пп. 3.2. и 3.3., вносятся один раз в квартал,  в котором были внесены изменения согласно решения о бюджете не позднее 5 рабочих дней следующего квартала, в IV квартале по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года.
